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1. Uéel, zavaznost a pravni ramec

1.1 Tato smérnice stanovi jednotny postup obce pfi posuzovani, evidenci, Uc¢tovani, pfiznavani a kontrole DPH.
Je zavazna pro zaméstnance obce, organizacni slozky a dalsi osoby, které pfipravuji smlouvy, objednavky,
faktury, pfijmové doklady, investice, prodeje majetku nebo podklady k danovym tvrzenim.

1.2 Smérnice vychazi zejména ze zédkona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty (ZDPH), dariového radu,
provadécich predpist, prava Evropské unie, judikatury SDEU a spravnich soud(i a zveFejnénych informaci GFR.
Pfi rozporu se pouzije pravni predpis ve znéni tcinném ke dni uskutecnéni plnéni.

1.3 Zména zakona, judikatury nebo zdvazného vykladu ma prednost pred touto smérnici. Odpovédnd osoba
provede bez zbyte¢ného odkladu aktualizaci metodiky a informuje dotéené pracovniky.

1.4 Smérnice upravuje obec jako platce DPH. Neni-li obec platcem, pouziji se pfimérené ¢asti o sledovani
obratu, identifikované osobé a evidenci preshranicnich plnéni.

2. Vymezeni postaveni obce pro ucely DPH

2.1 Zakladni rozdéleni ¢innosti

Kazda transakce musi byt pfed zauétovanim zarazena do jedné z nasledujicich kategorii:

Kaéd Kategorie ‘ Zakladni rezim
Obec nejedna jako osoba povinna k dani; pIlnéni neni
VS Vykon verejné spravy . VJ J P P
predmétem DPH.
7D Ekonomicka c¢innost — DPH na vystupu v pfislusné sazbé; narok na odpocet
zdanitelné plnéni dle pouziti.

Ekonomicka ¢innost —
E-O-N osvobozené plnéni s
narokem

Bez ceské DPH; narok na odpocet pti splnéni
podminek.

Ekonomicka ¢innost —

Bez DPH na vystupu; vstupy zpravidla bez naroku nebo
E-O-B osvobozené plnéni bez ystup Py zp

] kracené.
naroku
v v, Nutné rozdéleni, pomérny odpocet, kraceni nebo
M Smisené pouziti .
kombinace.
L o N . Napt. vybrané dotace bez pfimé vazby na cenu; bez
MIMO PInéni mimo pfedmét dané Pr- VY P y ’

DPH.

2.2 Vykon verejné spravy

Za vykon verejné sprdvy se povaZzuji ¢innosti vykondvané obci v reZimu vefejného prava v samostatné nebo
prenesené plsobnosti, zejména rozhodovani spravniho organu a vybér mistnich, spravnich nebo jinych
zakonnych poplatkd. Rozhodujici neni oznaceni platby, ale pravni titul, postaveni obce a existence pfimé vazby
mezi Uplatou a konkrétnim plnénim.

Za vykon verejné sprdvy se Cinnost nepovaZzuje, jestlize by vylouceni obce z okruhu osob povinnych k dani vedlo
k vyraznému naruseni hospodarské soutéze, nebo jde o ¢innost, u niz ZDPH stanovi, Ze se vefejnopravni subjekt
povazuje za osobu povinnou k dani.
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2.3 Ekonomicka c¢innost

Ekonomickou Cinnosti je zejména soustavné dodani zbozi, poskytovani sluzeb a vyuzivani majetku za ucelem
ziskavani pfijmud. U jednorazového prodeje majetku se posoudi, zda obec jedna jako osoba povinna k dani, zda
byl majetek zafazen nebo pouZivan v ekonomické ¢innosti a zda obec Cini aktivni kroky obdobné obchodnikovi.

2.4 Sledovani obratu a registrace

Neni-li obec platcem, povéreny pracovnik sleduje obrat v tuzemsku priibézné za kalendarni rok. Pro rok 2026 se
sleduji zakonné limity 2 000 000 K¢ a 2 536 500 K¢ a okamzik vzniku platcovstvi podle § 6 ZDPH. Do obratu se
zahrnuji pouze zakonem vymezena plnéni; vykon vefejné spravy a plnéni mimo predmét dané se nezahrnuiji.

PFi dosazeni 80 % nizsiho limitu ucetni neprodlené informuje vedouciho ekonomického odboru a dafiového
poradce. Prihlaska k registraci se podava ve lh(té stanovené ZDPH.

3. Odpovédnosti a obéh dokladt

Role Odpovédnost

Schvaleni smérnice, uréeni odpovédnych osob, rozhodnuti u

Starosta / rada obce , , . .
vyznamnych nebo spornych transakci.

Vedouci ekonomického Metodické fizeni DPH, kontrola evidence, schvéleni ptiznani a
odboru / hlavni téetni hldseni, komunikace se spravcem dané.

; Kontrola dokladtd, DUZP, sazby, rezimu, odpoctu, evidence pro
Utetni DPH v P P

DPH, sestaveni podani a archivace.

Vcasné oznameni zaméru prodeje, ndjmu, technického

Spravce majetku / investic L vir . .
zhodnoceni, zmény vyuZiti a investice.

Uvedeni spravného danového rezimu ve smlouvé, dolozka o cené a

Pravnik / zadavatel smlouvy . . .
DPH, soucinnost pred podpisem.

Pfedani uplnych dennich ¢i mésicnich podklad(, rozliseni sazeb a

Pokladna / provozy .
typu pInéni.

Posouzeni sloZitych pripad(, zejména nemovitosti, dotaci,

Externi dafiovy poradce N Y, ., .
preshranicnich plnéni a spor(.

3.1 Kazdy utvar preda ucetni DPH podklady nejpozdéji do 6. pracovniho dne nasledujiciho mésice. Doklad bez
uréeni Ucelu, projektu, zdroje financovani nebo zplsobu pouZziti nesmi byt definitivné zalctovan do evidence
DPH.

3.2 Smlouva s hodnotou nad 5 tis. K¢, smlouva o nemovité véci, smlouva se zahrani¢ni osobou, dotacni smlouva
nebo smlouva s nestandardnim platebnim mechanismem musi byt pfed podpisem predloZena k dariové
kontrole.

4. Klasifikace vystupnich plnéni

4.1 U kazdého vystupniho plnéni se ovéfi: kdo plnéni uskutecnuje, v jakém pravnim postaveni obec jedn3, co je
predmétem plnéni, komu je poskytovdno, kde je misto plnéni, kdy nastava DUZP, jaka je sazba nebo
osvobozeni a zda vznika povinnost vystavit darnovy doklad.

4.2 Typické Cinnosti obce

Cinnost Obvyklé prvotni posouzeni Poznamka
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Je-li vybirano na zakladé zakona a

Spravni a mistni poplatk VS
P popiatiy obec jedna jako spravni organ.

Najem nebytovych . . ., Posoudit § 56a ZDPH a postaveni
E-O-B / volitelné zdanéni L.
prostor najemce.

Zpravidla osvobozen bez naroku; nelze

Ndijem byt E-O-B
ajem bytu libovolné zdanit.

Kratkodoby najem /

parkovani / bezpec¢nostni | E-ZD Vyjimky z osvobozeni najmu.
schranky
Sazba podle pfiloh ZDPH a
Vodné a sto¢né E-ZD ,p i P .
konkrétniho plnéni.
Svoz a nakladani s s Rozlisit zakonny poplatek, smluvni
Individudlni . ., . .
odpadem sluzbu a plnéni mezi obcemi.
Prodej dieva, materidlu, E7D U vybranych komodit ovéfit rezim
Srotu pfeneseni danové povinnosti.
Ovérit konkrétni sluzbu, poskytovatele
Vstupné, kultura, sport E-ZD / osvobozeni POSKY

a zakonné podminky.

Reklama, prondjem

E-ZD Zpravidla zakladni sazba.
reklamnich ploch P
Prodej pozemku nebo
1P Individudlni Povinny predb&iny dafiovy posudek.
stavby
v o MIMO / soucast zakladu Rozhoduje ptima vazba na cenu
Dotace a prispévky . . -
dané konkrétniho plnéni.

Pfefakturace energii a
sluzeb

Posoudit, zda jde o samostatné plnéni

E-ZD / vedlejsi plnéni v
nebo soucast najmu.

4.3 Sazby

V roce 2026 se uplatiiuje zakladni sazba 21 % a sniZzena sazba 12 %, nestanovi-li ZDPH osvobozeni. Sazba se
neurcuje podle nazvu faktury, ale podle skutecné povahy plnéni a zakonnych pfiloh. Pti pochybnosti se plnéni
nezauctuje s odhadem; vyzada se odborné posouzeni, pfipadné zdvazné posouzeni, umoziuje-li je ZDPH.

5. PFijata pIlnéni a narok na odpocet

5.1 Narok na odpocet vznika pouze v rozsahu, v némz obec pouZije pfijaté plnéni pro ekonomickou ¢innost
zakladajici narok na odpocet a splni zakonné formalni a hmotnépravni podminky.

5.2 Kédy ndroku na odpocet

Kéd ‘ Pougiti Odpocet
Vyhradné verejna sprava, soukroma spotieba nebo

NO [y , 0%
osvobozena ¢innost bez naroku
Vyhradné zdanitelna nebo jina ¢innost s plnym

N100 y J piny 100 %
narokem
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Pomérny odpocet dle
§ 75 ZDPH

POM Soucasné ekonomicka a neekonomicka ¢innost

Kraceny odpocet
KRA Ekonomicka ¢innost s narokem i bez naroku koeficientem dle § 76
ZDPH

Nejprve pomér, poté

PK Soucasné pomérny a kraceny rezim o,
kraceni

5.3 Pfed uplatnénim odpoctu ucetni ovéri zejména:

e existenci a spravnost dafiového dokladu a identifikaci dodavatele

e skutecné pfijeti pInéni, vazbu na smlouvu, objednavku a predavaci protokol

e Ucel pouziti a pfifazeni ke stredisku, projektu a majetku

e zda nejde o plnéni vyloucené z odpoctu nebo o reprezentaci

e zda dodavatel neni nespolehlivy platce a zda platba nesméruje na nezverejnény uUcet, je-li relevantni
e spravné obdobi pro uplatnéni odpoctu a pfipadnou povinnost samovyméreni

5.4 Pomérny odpocet

U pInéni pouzivanych pro ekonomickou i neekonomickou ¢innost se stanovi kvalifikovany, objektivni a
doloZitelny pomér podle vhodného kritéria, zejména podlahové plochy, ¢asu, vykonu, poc¢tu uZivatelQ, spotreby
nebo jiného vécné odpovidajiciho ukazatele. Zvolena metoda musi byt konzistentni a pfezkoumatelna. Na konci
roku se provede zdkonné vyporadani.

5.5 Kraceny odpocet

U vstupu pouZitych v ramci ekonomické ¢innosti souc¢asné pro plnéni s ndrokem a bez naroku se pouzije
zalohovy koeficient a po skonceni roku vyporadaci koeficient. Vypocet, vylouc¢ena plnéni a zaokrouhleni musi
byt archivovany jako soucast evidence DPH.

6. Dlouhodoby majetek, investice a dotace

6.1 Kazda investi¢ni akce musi mit pred prvni objedndvkou nebo pfijetim faktury vyplnény danovy profil
investice: zamyslené vyuZiti, ocekdvané vystupy, predpokladany pomérny a kratici koeficient, dotacni zdroj,
rezim nasledného provozu a odpovédnou osobu.

6.2 Zméni-li se pouziti dlouhodobého majetku, provede se oprava nebo Uprava odpoctu ve Ihitach a zplsobem
podle ZDPH. Evidence musi umoznit sledovat historii odpoc¢tu u kazdé vyznamné majetkové polozky.

6.3 Dotace

Dotace bez pfimé vazby na cenu konkrétniho dodani zpravidla neni Uplatou za plnéni ani soucasti zakladu dané.
Dotace pfimo vazana k cené muZze vstupovat do zakladu dané. Samotné financovani z dotace automaticky
nevylucuje narok na odpocet; rozhoduje skutecné poutziti ptijatého plnéni.

U kazdé dotace se zaloZi dotaéni smlouva, rozpocet, popis vystupu, podminky poskytovatele a pisemny zavér k
DPH.
7. Nemovité véci

7.1 Veskeré prodeje, smény, vklady, ztizeni prav k nemovitym vécem, developerské aktivity, technicka
zhodnoceni a najmy se pred podpisem smlouvy predkladaji k dariovému posouzeni.
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7.2 Postup posouzeni prodeje

1. Urcit, zda obec pfi transakci jednd jako osoba povinna k dani.

2. Vymezit predmét dodani: pozemek, stavba, jednotka, pravo stavby, funkéni celek nebo vice plnéni.

3. Zjistit historii nabyti, vystavby, kolaudace, podstatné zmény, technického zhodnoceni a dosavadniho
pouziti.

4. Posoudit, zda je doddni zdanitelné, osvobozené, ptipadné zda lze zvolit zdanéni.

Posoudit sazbu, osobu povinnou ptiznat dan, dopad na odpocet a Upravu odpoctu.

6. Upravit smlouvu tak, aby jednoznacné stanovila cenu, rezim DPH a postup pfi odliSném posouzeni
spravcem dané.

4

7.30d 1. 7. 2025 se pro dodani nemovitych véci pouZiji novelizovana pravidla. Pro rok 2026 se proto nesmi
pouzivat staré automatické testy bez ovéreni aktudlniho § 56 ZDPH. U kazdého prodeje se zaloZi samostatny
,Kontrolni list nemovité véci“ podle pfilohy €. 3 této smérnice.

7.4 N3jem

N3ajem nemovité véci je zpravidla osvobozen bez naroku na odpocet, s vyjimkami stanovenymi ZDPH. U najmu
jinému platci pro jeho ekonomickou ¢innost se posoudi moznost volby zdanéni a jeji zakonna omezeni. Energie
a sluzby se posoudi podle smluvniho a ekonomického obsahu jako vedlejsi nebo samostatna plnéni.

8. Pfeshranicni plnéni a identifikovana osoba

8.1 Pfed pofrizenim sluzby od zahrani¢ni osoby (napt. software, cloud, licence, reklama, konzultace, ubytovaci
portal), pofizenim zbozi z EU nebo poskytnutim sluzby do zahranic¢i musi objednatel informovat ucetni DPH
pred potvrzenim objednavky.

8.2 Neplatce mize vznikem zakonnych podminek nabyt postaveni identifikované osoby. Registrace
identifikované osoby nezaklada obecny narok na odpocet. U¢etni sleduje zejména pfijeti sluzeb od osoby
neusazené v tuzemsku, potizeni zbozi z EU a poskytnuti B2B sluzby do jiného ¢lenského statu.

8.3 U preshraniénich pInéni se ovéfi DIC protistrany, misto plnéni, pouZiti reZimu reverse charge, kurz, okamzik
pfizndni dané a pfipadné souhrnné hlaseni.
9. Danové doklady a okamzik ptiznani dané

9.1 Vystaveny dafovy doklad musi obsahovat néleZitosti podle ZDPH. Ciselné Fady musi byt Gplné, navazujici a
oddélené podle typu dokladu. Opravy se provadéji opravnym danovym dokladem, nikoli pfepisem plvodniho
dokladu.

9.2 U pfijatych Uplat pfed uskutecnénim plnéni se posoudi vznik povinnosti pfiznat dan. Zalohové, vyuctovaci a
opravné doklady musi byt vzajemné propojeny.

9.3 DUZP se urci podle skute¢né povahy plnéni. Datum vystaveni faktury ani datum Uhrady automaticky
neurcuje DUZP.

9.4 Cizi ména se prepocitd kurzem stanovenym ZDPH a internim ucetnim predpisem. Pouzity kurz musi byt v
ramci zvoleného zdkonného postupu konzistentni.

10. Pf¥iznani, kontrolni a souhrnné hlaseni

10.1 Danové priznani, kontrolni hlaseni a pfipadné souhrnné hlaseni se podavaji elektronicky ve lhatach podle
ZDPH a d.t. Pravnickd osoba podava kontrolni hlaseni za kalendarni mésic bez ohledu na zdafiovaci obdobi pro
pfiznani k DPH.
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10.2 Interni harmonogram

do 3. pracovniho dne Pfedani pokladnich, provoznich, ndjemnich a prodejnich podkladd.

do 5. pracovniho dne Predani prijatych faktur a investicnich podklad(; uzavreni ¢iselnych fad.

do 8. pracovniho dne Prvni kontrola evidence DPH, KH a preshranicnich plnéni.

do 10. pracovniho dne | Doplnéni chybéjicich adaju, kontrola koeficientli a vyznamnych transakeci.

nejpozdéji 2 pracovni

dny pred zakonnou Schvaleni a odeslani podani; pfiprava platby.
Ihitou
v den podani UloZeni potvrzeni, opist podani a platebniho pfikazu.

10.3 Pfed odeslanim se provede kontrola navaznosti pfiznani na hlavni knihu, evidenci DPH, kontrolni hlaseni,
souhrnné hlaseni, sklad a evidenci majetku. Rozdily musi byt vysvétleny pisemnou kontrolni stopou.

10.4 Pristupové udaje do danové informacni schranky a opravnéni k podpisu poddni jsou spravovany podle
bezpecnostnich pravidel obce. Podani schvaluji dvé osoby, pokud to persondlni podminky umoziuiji.

11. Opravy, nedobytné pohledavky a dodatecna podani

11.1 Zjisti-li zaméstnanec chybu s dopadem na DPH, oznami ji bezodkladné Gcetni DPH. Chyba se nesmi
kompenzovat v jiném obdobi bez pravniho divodu.

11.2 Uéetni posoudi, zda se podava nasledné kontrolni hlaseni, opravné nebo dodate¢né dariové pfiznéni,
opravny danovy doklad nebo se provede jind zdkonnd oprava. Ke kazdé opraveé se zaloZi popis pficiny, vypocet,
schvdleni a doklad o podani.

11.3 U dlouhodobé neuhrazenych pohledavek a zavazk( ucetni nejméné ctvrtletné provéri dopady zakonnych
pravidel pro opravu zakladu dané, opravu odpoctu a nedobytné pohleddavky. Zvlastni pozornost se vénuje
Ih(itam a prechodnym ustanovenim novel G¢innych od roku 2025.

12. Kontrolni mechanismy a archivace

v _sv_ s

12.1 Mésicni kontroly

e [ ndavaznost obratd uctl vynosd a DPH na pfiznani

e [1shoda udaju pfiznani a kontrolniho hlaseni

e [ duplicity dokladd a DIC, neobvyklé sazby a zdporné polozky

e [l nezverejnéné bankovni ucty a nespolehlivi platci u rizikovych plateb
e [ prijaté sluzby ze zahranici a platby kartou internetovym dodavatellim
e [ Uplnost pokladen, prodejnich systém a Ciselnych rad

e [linvestice a zmény vyuZiti majetku

12.2 Rocni kontroly

e [ vyporadani pomérného odpoctu

e [1vyporadaci koeficient kraceni

e [ dpravy odpoctu u dlouhodobého majetku

e [ obrat a podminky zdarovaciho obdobf

e [linventarizace otevienych zaloh, dobropisl a neuhrazenych pohledavek
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e [ aktualizace obecnich ¢innosti a sazeb
e [Jrevize této smérnice

12.3 Dokumentace se uchovava nejméné po dobu stanovenou ZDPH, d.f., icetnimi a archivacnimi predpisy;
pouZije se nejdelsi relevantni lhta. U dlouhodobého majetku se podklady uchovavaji po celou dobu sledovani
Uprav odpoctu a navazujici archivacni dobu.

13. Zavérecna ustanoveni

13.1 Vyjimku z této smérnice mlze povolit pouze starosta na zakladé pisemného a od{ivodnéného stanoviska.

13.2 Zaméstnanci dotéeni smérnici budou prokazatelné sezndmeni s jejim obsahem. Vedouci pracovnici
odpovidaji za jeji dodrzovani ve svych Utvarech.

13.3 Tato smérnice nabyva Ucinnosti dne 1. 1. 2026.

Schvalovaci dolozka

Schvaleno ZO Vernifovice Usneseni ¢.22/2026/2 bod 4)
Datum 12.08.2026
Podpis




